
ใบลาพักผ่อน 
เขียนที่  ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลยุหว่ำ 

วันที่ ................เดือน .....................................พ.ศ. .......................... 

เรื่อง  ขอลำพกัผ่อน 
เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลยุหว่ำ 

  ข้ำพเจ้ำ....................................................................ต ำแหน่ง............................................................................... 
สังกัด.................................................................................................................................................................................. 
มีวันลำพักผอ่นสะสม...................วันท ำกำร มีสิทธลิำพักผ่อนประจ ำปีอีก.....................วัน รวมเป็น.................วันท ำกำร 
ขอลำพักผ่อนตั้งแตว่ันที่....................................................ถึงวันที่....................................................มกี ำหนด..............วัน 
ในระหว่ำงลำจะติดต่อข้ำพเจ้ำได้ที่.................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
 

                สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

ลามาแล้ว 
(วันท ำกำร) 

ลาครั้งนี้ 
(วันท ำกำร) 

รวมเป็น 
(วันท ำกำร) 

   

 

 
(ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (.....................................................) 
ต ำแหน่ง..................................................... 
วันที่..................../........................../............................. 
 

หมายเหตุ   ในกำรลำพกัผ่อนครั้งนี้ข้ำพเจ้ำได้มอบหมำย 
งำนในหน้ำที่ให้................................................ปฏิบัติหน้ำที่แทน 
 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้มอบ 
         (.........................................................) 

 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้รับมอบ 
         (.........................................................) 
 
 

                ขอแสดงความนบัถอื 
 

(ลงชือ่) 
. 

        (.................................................) 
 
                ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชา 
...................................................................... 
....................................................................... 

    (ลงชือ่)................................................. 
          (...................................................) 
 
 

ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชา 
...................................................................... 
....................................................................... 

     (ลงชือ่)................................................. 
            (...................................................) 
 

ต าแหน่ง.......................................................... 
ค าสัง่ 

         อนุญาต            ไมอ่นุญาต 

...................................................................... 

(ลงชือ่)............................................................. 
            (...................................................) 
 

ต าแหน่ง.......................................................... 
 


