
1/4 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลตำบลยุหว่า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

 พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0    วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย   

11. ช่องทางการให้บริการ  

กองคลัง  เทศบาลตำบลยุหว่า เลขที่ 299 หมู่ 9 ตำบลยุหว่า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 50120 

โทรศัพท์ 053-825044 ต่อ 17 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ

ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรอืเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือ

กิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี ้

  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน 

และวิธีการชำระภาษี 

  2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
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  3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมนีาคม 

  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน  

ภาษีป้าย (ภ.ป.3) 

  5. องค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่ นรับชำระภาษี  (เจ้ าของป้ ายชำระภาษีทั นที หรือชำระภาษี  

ภายในกำหนดเวลา) 

  6. กรณีที่ เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้ รับแจ้งการประเมิน)  

ต้องชำระภาษีและเงนิเพิ่ม 

  7. กรณีที่ผู้รับเงิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ ( ภ.ป.5 )  

ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510  

  8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน/หลักฐาน

ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ 

จะดำเนนิการแก้ไขคำขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอละรายการ

เอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่ามคีวามครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณา  

แล้วเสร็จ มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ.2558 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน  

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบความครบถ้วน

ถูกต้องของเอกสาร

หลักฐาน (หมายเหตุ : 

ภายในเดือนมนีาคมของ

1 วัน กองคลัง 

เทศบาลตำบลยุหว่า  

(1. ระยะเวลา : 1 

วันนับแตผู่ร้ับบริการ

มายื่นคำขอ  
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน  

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ทุกปี ) 

2) 

 

 
 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่

พิจารณาตรวจสอบ

รายการภาษีป้ายตามแบบ

แสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) และแจ้งการ

ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 

 

30 วัน กองคลัง 

เทศบาลตำบลยุหว่า 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วันนับ

จากวันที่ยื่นแบบ

แสดงรายการภาษี

ป้าย (ภ.ป.1)  

 

3) 

 
 

การรับชำระภาษี 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ 

และเจ้าของป้ายรับ

ใบเสร็จรับเงนิ 

5 นาที กองคลัง 

เทศบาลตำบลยุหว่า 

 

 

 

 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตร

อื่นที่ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพรอ้มสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานการประกอบกิจการ 

เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า 

สำเนาทะเบียนพาริชย์ 

- - 1 ชุด - 

4) หนังสือรับรองนติิบุคคล  - 1 1 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

(กรณีนิตบิุคคล)  

5) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย - - 1 ฉบับ - 

6) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ

อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

7) 

แผนผังแสดงที่ตั้งป้าย  

รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย  

วันที่ตดิตั้ง 

- 1 - ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

16.  ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)ร้องเรยีนด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

 เทศบาลตำบลยุหว่า เลขที่ 299 หมู่ 9 ตำบลยุหว่า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชยีงใหม่   50120 

 2) ร้องเรยีนผ่านโทรศัพท์ เทศบาลตำบลยุหว่า    053-825044 

 3) ร้องเรยีนผ่านเว็บไซต์เทศบาลตำบลยุหว่า     http://www.yuwa.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

3) หนังสือแจง้การประเมิน (ภ.ป.3) 

19.หมายเหตุ 

          - 

 

http://www.yuwa.go.th/

